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PORTARIA SME N° 057/ 2017

Dispde sobre normas, procedimentos e cronogroma
para a reclizogdo de matriculas e distribuigdo de carga
hordria dos docentes do Educogdo Bdsikca do Sistema
Municipal de Ensino de Valente/8A no ono de 2018, ¢

da outros providéncios.

A Secretaria de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer do Municipio de Valente/Bahia. no uso
de suas atnbuigdes legais e considerando a necessidade de

Orientar o processo de matricula em todas as Unidades Escolares da Rede Municipal,
Estabelecer normas, procedimentos e cronograma para a efetivacdo da matricula dos alunos
da Rede Municipal e candidatos a uma vaga na rede Plblica Municipal de Ensino
considerando ainda

- A Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo — Lei n® 9354/96

- O disposto na Resolugdo CNE/CEB n®04 de 2010, que define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacio Basica;

-A Lei Federal n® 13.005 de 2014, que aprova o Plano Nacional de Educacdo — PNE e da

outras providéncias

RESOLVE

Art. 1° - Regulamentar na forma disposta nesta Portaria, normas, procedimentos e
cronogramas atinentes a renovagio da matricula, transferéncia de concluintes, transferéncias
por interesse proprio, nova matricula da Educacdo Infantil, do Ensino Fundamental de Nove
Anos, da Educagio de Jovens e Adultos e orientar os gestores escolsres sobre os
procedimentos relativos a distribuicdo de aulas e a carga horana relativo da distribuicdo de

aulas dos docentes nas unidades escolares da Rede Publica Municipal de Ensino

CAPITULO |
DA MATRICULA

Art. 2°- A matricula dar-se-a& conforme o cronograma estabelecido nesta Portaria, por meio de

SaUs anexos
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Art. 3° - A matricula dos alunos condluintes dos anos Iniciais e finais do Ensino Fundamental
de Nove anos ou modabdade correlata de Unidades Escolares da Rede Estadual ou Municipal
que ndo asseguram a série subsequente e transferidos da Rede Publica Estadual, dar-se-a em
quaiquer Unidade Escolar da Rede Municipal de Ensino

Art. 4° - As unidades educacionais deverdo preparar suas equipes para acolher, orientar e
informar as familias de forma clara sobre as questdes que envolvem o direito de matricula dos
alunos nas Escolas da Rede Publica, observados os critérios de exceléncia no atendimento ao

cidaddo usuario de servico publico na cidade

Art. 5° - A unidade escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta de dados, registro dos
documentos, correcdo dos dados necessarios no ato da renovacdo e da nova matricula

conforme cronograma previsto nesta Portania

Art. 6° - O nimero de estudantes por classe levara em consideracdo a capacidade fisica de
cada sala de aula e 0s niveis e modaiidades de ensino (conforme tabela em anexo), do pablico
a ser beneficiado

Art. 7° - O estudante podera fer sua matricula cancelada durante o ano letivo, nos seguintes
casos

| = por requerimento do interessado, pass ou responsavel;

Il - por determinaco superior, conforme legislacao aplicavel a cada caso

Art. 8° - Cabe 4 UEM, com acompanhamento da Secretaria Municipal de Educacgdo, Cultura
Esporte e Lazer, proceder & recrganizaclo das turmas sob sua responsabilidade até o término
da 1* unidade letiva, assegurando o nimero de estudantes estabelecidos nos anexos desta
portana

Art. 9° - O estudante de 6 (seis) a 14 (quatorze) ancs deve ser obngatonamente matnculado no
turno diurno, preferencialmente em unidade escolar proxima de sua residéncia

§ 1° - Para ingressar no 1° ano do Ensino Fundamental, a crianca devera ter 6 (seis) anos de
Idade completos até 31 de margo de 2018, conforme legisiacéo em vigor

§ 2° - O estudante na faixa etana de 15 (quinze) a 17 (dezessete) anos poderé ser matriculado
no tumo noturno
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§ 3% - Fica estabelecida a idade mirma de 15 (quinze) ancs para a efelivacdo da matricula no

tumo notumo com autorzaclo do responsével

§ 4° - A idade minima para matricula na educacio de jovens e adultos é de 15 (quinze) anos

Art. 10 - O estudante com deficiéncia deverd ser matriculado na escola regular

Art. 11 - No ato da matricula, os pais ou responsaveis devem apresentar as seguintes

documentaces do estudante

| - Original do Histérico Escolar ou atestado de escolandade
Il - Cépia da Certidd0 de Registro Civil

Ill - Cépia da careira de vacinag8o (para educagao infantil);
IV = Cépia do RG e CPF

V - 02 (duas) fotos 3x4 recentes;

VI - Copia de comprovante de residéncia

Vil - Documentos & identfficagio dos responséaveis

Vil - Pasta individual do aluno,

IX — Copia do nimero de inscricio no NIS;

X - Copia do cartdo do SUS

X! - Exames (parasitologico de fezes e unina e hemograma completo)

SECAO!
DA RENOVAGAO DA MATRICULA

Art. 12 - Fica garantida a renovacao da matricula para continuidade do ensino dos estudantes
que mantiveram frequéncia regular na mesma escola no ano letive anterior a0 da matricula

pleiteada

Art. 13 - As Unidades Escolares do Sistema Municipal de Ensino, no ano de 2017

desenvolverdo suas atividades com base no calendano escolar oficial

§1° - O calendario escolar para 0 ano letivo terd carga horaria mimima anual de 800
(oitocentas) horas, distribuidas em 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho escolar, excluido o

tempo reservado aos estudos de recuperacao ¢ avabacao final
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§ 2° - As unidades escolares devem conferir ampila divuigagio ao conteudo desta Portaria e do
Calendério Escolar 2018 e suas eventuais alteragdes em local de facil acesso e visibilidade na
escola, para acompanhamento de seu efetivo cumprimento por toda comunidade escolar.

§ 3° - O documento das datas do Calendario Escolar fixadas por esta Portaria acarretara a
obrigatoriedade da reposicac do dia letivo ou da carga horéria, bem como a apuragdo da
responsabiiidade da gestdo escolar

§ 4° - Para assegurar ao aluno os 200 (duzentos) dias letivos, a Secretaria Municipal de
Educacio, Cultura, Esporte e Lazer, realizaré controle nas UEM, juntamente com os demais
orgéos colegiados

Art. 14 - O horario de funcionamento das unidades escolares sera comrespondente com a
necessidade e demanda de cada localidade

Art. 15 - O estudante de Zona Rural devera efetivar matricula no tumo em que a Secretaria
Municipal de Educaco, Cultura, Esporte e Lazer, disponibilizar transporte escolar.

CAPITULO Il
' DA DISTRIBUICAO DAS AULAS

Art. 16 - Fica estabelecido que o Diretor da Escola e os Coordenadores Pedagégicos séo
responsdveis pela distribuicio de aulas e a elaboragio do hordrio de aula das Unidades

Escolares

Art. 17 - As turmas e as aulas deverfio ser distribuidas primeiramente para o professor efetivo
do ensino fundamental | e Il iotado na Unidade Escolar

Art. 18 - O professor devera cumprir as atividades complementares (AC) de acordo com sua
carga horaria de 20 ou 40 horas semanas

Art. 19 - O professor do Fundamental || devera lecionar em todas as disciplinas em que for
habiiitado. na Unidade Escolas do seu exercicio ou lotagdo, ou, quando nd@o houver mais aula
na disciplina de sua habilitacio, podera lecionar outras disciplinas afins, ou outras em comum
acordo com a Equipe Gestora
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Art. 20 - O professor efetivo dos Ancs Finais do Ensino Fundamental deve ministrar © minimo
de 26 aulas e 0 maximo de 35 aulas, para os docentes de carga horaria de 40 horas semanais,
bem como, 0 minimo de 13 e o méximo de 26 aulas para os docentes com carga horaria de 20
horas semanais. As aulas excedentes do limite minimo serdo computadas como aulas extras
que serdo distribuidas a criténos da equipe gestora de cada Unidade Escolar

Art. 21 - O professor que ministrar nimero de aula inferior ao limite minimo estabelecido no
artigo anterior devera cumpnr o restante da carga horara na Unidade Escolar com alguma
alividade com carga hordria equivalente aoc necessano para cumpnir © NUMEere minimo
somente quando ndo houver contratos temporarios lotados na instituicao

Art. 22 - O gestor devera organizar o quadro de hordro de aulas de forma, que nos dias
estabelecidos para que o professor da disciplina esteja disponivel para realizar AC ou
Formagac Continuada nos dias de folga de sua drea/componente. Observar o exemplo abamxo:
Segunda- feira — Arte, Educacgéo Fisica, Religido

Terga-feira — Matematica

Quarta-feira- Ciéncias

Quinta-feira — Histéria e Geografia

Sexta-feira - Lingua Portuguesa

Art. 23 - O professor mesmo com carga horaria excedente néo poderé lecionar mais de 03
(trés) disciplinas, exceto em caso de extrema necessidade, apos analise e aprovacio da
Secretaria Municipal de Educacao

Art. 24 - O gestor escolar & responsavel pela organizacéo do horério do trabaiho da Unidade
Escolar bem como, fazer a escala de férias dos coordenadores e assistentes admimstrativos

Art. 25 - Apds a distribuicdo das aulas entre os professores efetivos, a gestdo escolar fard o
levantamento de vagas existentes, devendo a Secretaria Municipal de Educagdo prover
profissionais, seja por meio de relocacéo de efetivos ou por meio de contratagio temporana
Art. 26 - A inobservancia e o descumprimento da presente Portana ensejardo abertura de
procedimento administrativo cabivel para apuragéo de responsabilidade;

Art. 27 - Em caso de omissio da presente Portania, a decisfo cabera a de Secretaria Municipal
de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer
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Art. 28 - Essa portaria entra em vigor na data de sua publica¢éio, ficando revogadas todas a
disposicoes em contrario

Valente, Bahia, 11/123/2017
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE MATRICULAS E LOTACAO DAS ESCOLAS

MES DATAS
De 08/01 a 12/01/2018 - Periodo oficial de
Janeiro Matriculas

*De 15/01 a 19/01/2017 - Lotacéo das Escolas
Municipais

* NOTA: A Secretaria Municipal de Educacdo encaminhara o cronograma de lotagéic das
Unidades Escolares via e-mail
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ANEXO Il
ORGANIZACAO DAS TURMAS

Cabe a Unidade Escolar organizar as turmas assegurando a idade minima de ingresso e ©
numero de alunos por nivel, de acordo com o estabelecido no quadro abaixo

EDUCAGAO INFANTIL

~ CRECHE PRE-ESCOLA
ETAPAS [
| Grupo0a2 . _GRUPO GRUPO IV |  GRUPOV

idade 0a2anos .3 anos | 4 anos 5§ anos

N minimo de

alunos 08 | 15 | 15 | 15

N° maximo de

alunos 12 20 20 20

ENSINO FUNDAMENTAL

ETAPAS CICLO DE ALFABETIZAGCAO 4° E 5° ANO 6° AD 9° ANO
EAE. {1° AD 3° ANO)

N° minimo

dealunos =~ 20 20 30

N° maximo [

de alunos 25 25 35

EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS

NIVEL TEMPO FORMATIVO | TEMPO FORMATIVO II
(1° AD 5° ANO) ( 8° AD 8° ANO)
EIXOS | S L N | v
SERIES 1°anc |2°e3°ano | 4°e8%no | 6°e7°ano | 8°e9°ano
N°minimodealunos | 15 | 20 | 20 |30 .30
'N? maximo de alunos 20 25 25 35 35
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